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ACTA No. 15

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Encuentro presencial del programa de formacién Tecndlogo en Guianza Turistica (Viernes
, sabado y Domingo de febrero de 2025).

CIUDAD Y FECHA: Bogotd D.C. Viernes 5 HORA INICIO: HORA FIN:
sabado 6 y Domingo 08:00 a.m. 05:00 p.m.
7 de septiembre de
2025

LUGAR Y/O ENLACE: Centro Nacional de DIRECCION / REGIONAL /
Hoteleria, Turismoy CENTRO: Regional Distrito Capital
Alimentos / CNHTYA

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Formacion presencial programa guianza turistica

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Orientar la formacion profesional integral presencial para las competencias asociadas al
proyecto de formacion del programa de Guianza turistica a distancia

DESARROLLO DE LA REUNION

Viernes 5 de septiembre de 2025
Horario 6:00 pm a 10pm

Las fichas 22875320 - 2875332 trabajaron los siguientes temas:
PM: La sesion fue referida a la etapa productiva, orientada por el equipo de instructores
de esta fase quienes lidera la instructora Raquel Miranda, el espacio fue acompafiado por
el instructor lider Hernan Dario Garcia Gonzalez
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Iniciado por Catalina Gutiérrez Fliquene. Al

asistir a esta reunion, acepta que sz I incluya.

Directiva de privacidad

Etapa Productiva

Catalina Gutiérmez Fiquene — +

que todos ustedes quienes estan en esta.

Sonia Yamile Acufia Lesmes.
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Logren una etapa productiva y logren certificarse en el programa de alianza
turistica, asi que por eso muchisimas felicitaciones a todos los que estan en

este momento porque quieren enterarse un poco mas de lo que va a pasar.

Después de terminar su etapa lectiva.
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Las fichas 3034420, 2994681 y 2994699 trabajaron los siguientes temas:
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8PM a 10PM: la instructora Diana Giraldo orienté la tematica Emprendimiento 4. ultima
sesion de la competencia de emprendimiento.
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La ficha 3141808 y 3141821 trabajod los siguientes temas:

PM: El instructor Juan Pablo Garcia acompaiié las fichas al recorrido por el museo
MAGMA (Museo interactivo del riesgo).
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La ficha 3145903 y 3145907 trabajo los siguientes temas:
PM:
La ficha 3140737 y 3170049 trabajo los siguientes temas:
PM: Identificacion de los componentes de la narrativa en el relato de turismo/ estilos

narrativos.
b |

2025-09-05 20:24:40

Con la instructora Lyda Romero se propuso una actividad de construccion de guidn turistico
con base en informacion tedrica enviada previamente. Se recordaron las estructuras de la
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narracion: inicio, nudo y desenlace, pero adaptado al turismo en relacidon con el golpe y

contra golpe.
Hubo diez grupos que crearon una intervencién de 10 minutos siguiendo la estructura

dada. Después de cada discurso se hizo la retroalimentacidn respectiva. Los sitios visitados
fueron: Casa de la moneda; Templo de la Candelaria; Palacio de San Carlos; Jardin Rufino
José Cuervo; Manza Jesuitica y Centro cultural y de las artes Delia Zapata.

La ficha 3168949 y 3168954 trabajo los siguientes temas:

PM:

La ficha 3168963 y 3168968 trabajo los siguientes temas:
PM:
La ficha 3168991 y 3168992 trabajo los siguientes temas:

PM: Las fichas fueron citadas en la Biblioteca Virgilio Barco, tematica: Técnicas
descriptivas. Se envié previamente una lectura sobre la secuencia de Fibonacci y se
trabajé un taller que incluia descripcidn de la obra de Ramirez Villamizar, de la biblioteca
y consulta bibliografica. Instructora: Virna Pirateque Lizarazo
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Las ficha 3168995 y 3169002 trabajaron los siguientes temas:

PM: Los instructores Giovanni Cardenas y Camilo Chavez orientaron la formacién en la
tematica PST cadena de valor (cluster turistico) - Centro Internacional.

La ficha 3168980 trabajaron los siguientes temas:

PM: Los instructores Carlos David Martinez y Giovanni Martin abordaron temas
relacionados con relacionados con resolucién de conflictos y comunicacién asertiva. Al
inicio de la sesidn, el instructor Giovanni Martin realizé una corta actividad introductoria
para conocer los nombres de los aprendices en lengua Alemana. Posteriormente, el
instructor Carlos David Martinez abordd temas relacionados con actores en el concepto
de conflicto, tipos de conflicto y principios de negociacion.
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La ficha 3227107 trabajo los siguientes temas:

PM:

La ficha 3265503 y 3294796 trabajo los siguientes temas:

PM:

Sabado 6 de septiembre / 2025
Horario: 8:00 a.m. a 5:00 p.m.

Las fichas 22875320 - 2875332 trabajaron los siguientes temas:
AM:
PM:
Las fichas 3034420, 2994681 y 2994699 trabajaron los siguientes temas:
AM:EIl instructor Harold Duque orienté Tecnologias aplicadas a la guianza turistica.

PM: El instructor Carlos david Martinez orientd la tematica Investigacién 4.Ultima sesidn
de esta temadtica. En las fichas 2994681_99 el Instructor Giovanny Cardenas abordd y
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orientéd el tema de Matriz de riesgo. La instructora Yamile Alfonso Jiménez, hizo el
acompanamiento durante la sesién de formacién

La ficha 3141808 y 3141821 trabajo los siguientes temas:

AM Y PM: El instructor Juan Pablo Garcia acompaiié las fichas al agroparque los Soches
donde se abordaron tematicas de interpretacion ambiental y las dindmicas asociadas a
las realidades del territorio desde un enfoque socioambiental.

La ficha 3145903 y 3145907 trabajo los siguientes temas:

AM:
PM:

La ficha 3140737 y 3170049 trabajo los siguientes temas:

AM:
PM:

La ficha 3168949 y 3168954 trabajo los siguientes temas:

AM:
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PM:
La ficha 3168963 y 3168968 trabajo los siguientes temas:

AM:
PM:

La ficha 3168991 y 3168992 trabajo los siguientes temas:

AM: Los instructores Virna Pirateque, Wilson Pacheco y Giovanni Martin abordaron la
formaciéon de Museologia y Museografia en el centro histérico de Bogota. El instructor
Wilson Pacheco realizé una actividad introductoria en los museos MAMU y el Museo de
Trajes para conocer la diferencia entre los conceptos de Museologia y Museografia.

Posteriormente, los aprendices realizaron una visita guiada en el museo de la Universidad

del Rosario:

PM: En horas de la tarde, la ficha y los instructores se trasladaron al centro de formacién
para abordar una sesion sobre conceptos, e impacto del arte urbano en Colombia y en el
mundo. Posteriormente, los instructores tuvieron una corta reunidén de realimentacién
sobre el portafolio del instructor con la instructora Sandra Tobdn, mientras que los
aprendices tuvieron reunion con el coordinador Edwin Pefa:

Las fichas 3168995 y 3169002 trabajaron los siguientes temas:
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AM: Los instructores Alejandro Benavidez y Daniel Acosta, orientaron la formacién en la
tematica Sistema Turistico, Destino Turistico ap3.

PM: El instructor Giovanni Cardenas orientd la formacion en la tematica
Conceptualizacion Gestidn del riesgo - AP3.
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Sin embargo, esta sesién debe programarse para finalizarla, ya que se recibid la visita del
coordinador Edwin Pefia, la asistente de la coordinacién y se trabajo grupalmente en la
solucion de preguntas asociada a la creacion del correo @sena.

La ficha 3168980 trabajaron los siguientes temas:

AM: Taller de comunicacion escrita aplicada al turismo/ identificacién de los actores de
la comunicacién en la Guianza de turismo

=T

O S— -

Con el instructor Giovanni Cardenas se trabajaron los elementos de la comunicacion,
enfocados en la comunicacidn escrita. Se identificaron las estructuras de construccién de
textos, reconociendo el mensaje, el estilo, el canal de comunicacidn y los tipos de texto.
Para ver la aplicacion de estos elementos, se realizaron dos ejercicios durante la clase,
uno de descripcidn de un servicio turistico, con saludo, descripcién y despedida, de cara a
un cliente final o una agencia.

En la segunda parte de la clase se reconocieron las figuras literarias para crear un texto
corto que promocionara un destino turistico de cualquier parte de Colombia. La evidencia
ligada a esta clase es la construccidon de un mapa conceptual con los elementos vistos en
clase, ademas de las fotografias que deben tomar de los ejercicios de la clase.

PM: Ecologia
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El instructor Oscar Manuel Gomez orientd la tematica de Ecologia. Durante la sesién se
desarrollé un taller en el que, por parejas, los aprendices debian investigar destinos
turisticos en Colombia con el fin de describir su ecosistema y relacionarlo con el turismo
sostenible. En la actividad se resaltaron las caracteristicas principales de cada ecosistema,
asi como sus especies representativas y funciones mas relevantes.

Con el instructor Juan Carlos se realizé una linea de tiempo de los hitos representativos en
el turismo en Colombia, desde la evolucién del transporte hasta la creacion de
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asociaciones hoteleras, de agencias, entre otros. También se reconocieron las diferentes
campafias de posicionamiento del pais de cara a los turistas extranjeros. Luego se habldé de
la figura del guia como imagen viva del destino, las caracteristicas de un guia de turismo y
finalizamos con la NTC 6507 para reconocer su importancia.

La actividad de cierre de la clase consistio en la socializacion de 8 casos problematicos que
podian tener una soluciéon por medio de la NTC, asi, por grupos, los aprendices hicieron
una lectura rapida de la norma y socializaron los aprendizajes con sus companeros.
Finalizando esta clase, se pueden abrir las primeras tres evidencias para las fichas nuevas.

a ficha 3227107 trabajd los siguientes temas:

AM Los instructores Lida Romero y Oscar Manuel GOmez orientaron la tematica de
Ecologia. La instructora Lida desarrollé una dinamica en la que, por parejas, los aprendices
trabajaron con especies nativas, analizando su entorno, las caracteristicas del ecosistema al
qgue pertenecen y la forma en que se relacionan.

PM

La ficha 3265503 y 3294796 trabajo los siguientes temas:

El instructor Juan Carlos abordd y compartié el contenido de la historia de Colombia en los
rasgos mas representativos desde la parte geografica hasta la parte histdrica destacando
los eventos mds importantes y que marcaron impactos transformadores que son legado en

la actualidad. La instructora Yamile Alfonso Jiménez, participé durante la sesidn con las
fichas

PM:
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Domingo 7 de septiembre de 2025
Horario: 8:00 a.m. a 5:00 p.m.

Las fichas 22875320 - 2875332 trabajaron los siguientes temas:

AM y PM: En esta jornada se llevd a cabo una visita a la localidad de Usaquén,
apreciando su parque fundacional, ingresamos a la reserva forestal Cerros de Bogotd por
el sendero La Aguadora, luego de descender de los cerros, nos dirigimos a realizar un
picnic y algunas actividades para nutrir las relaciones en este momento donde estan
préximos a culminar su etapa lectiva presentando su recorrido final, luego de esto la
actividad de la tarde se complemento con un recorrido por la almendra del rio callejas
hasta el parque zonal El Country, en este tuvimos la oportunidad de apreciar un
momento del festival Jazz al Parque para terminar con un emotivo cierre y despedida.

Las Ficha 2901132 trabajaron los siguientes temas:

AM:
PM:

La Ficha 3034420, 2994681 y 2994699 trabajo los siguientes temas: trabajaron los
siguientes temas:

AM: Los instructores Giovanni Cardenas y Oscar Gomez, orientaron la formacion en la
tematica Administracidon de equipos y formatos para la guianza (antes), en razén a que la
tematica Equipos de campamento requirié ser cambiada por la fumigacién llevada acabo
en el CNHTyA.
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PM: El instructor Giovanni Cardenas orientd la formacién en la tematica Matriz de riesgo

y plan de contingencias.
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MATRIZ DE RIESGOS
PLAN DE CONTINGENCIAS

OY OB wwwsenacanco 7 de septiembre de 2025

La ficha 3141808 y 3141821 trabajo los siguientes temas:

El instructor Juan Pablo Garcia desarrollé el taller de narrativa e interpretaciéon con apoyo
de guias del IDRD. Recorrido con enfoque histérico cultural, donde se enfatizé el uso de los

espacios publicos y los recursos para el ejercicio de la guianza.

AM y PM:
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La ficha 3145903 y 3145907 trabajo los siguientes temas:

AM:
PM:

La ficha 3140737 y 3170049 trabajo los siguientes temas:

AM:
PM:

La ficha 3168949 y 3168954 trabajo los siguientes temas:

AM:
PM: Taller de comunicacion escrita aplicada al turismo/ identificacion de los actores de
la comunicacion en la Guianza de turismo
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Con las dos fichas se trabajaron los elementos de la comunicacion, enfocados en la
comunicacion escrita. Se identificaron las estructuras de construccion de textos,
reconociendo el mensaje, el estilo, el canal de comunicacién y los tipos de texto. Para ver
la aplicacién de estos elementos, se realizaron dos ejercicios durante la clase, uno de
descripcién de un servicio turistico, con saludo, descripcién y despedida, basado en dos
imagenes de dos ciudades ficticias. Asi, los aprendices se inventaron los servicios con

base en las imagenes, respetando la estructura del ejercicio.

GOR-F-084 V02



SENA

N

En la segunda parte de la clase se reconocieron las figuras literarias para crear un texto
corto que promocionara un destino turistico de cualquier parte de Colombia. La evidencia
ligada a esta clase es la construccidon de un mapa conceptual con los elementos vistos en
clase, ademas de las fotografias que deben tomar de los ejercicios de la clase.

La ficha 3168963 y 3168968 trabajo los siguientes temas:

AM: Taller de comunicacidn escrita aplicada al turismo/ identificacién de los actores de
la comunicacion en la Guianza de turismo
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Con las dos fichas se trabajaron los elementos de la comunicacién, enfocados en la
comunicacion escrita. Se identificaron las estructuras de construccion de textos,
reconociendo el mensaje, el estilo, el canal de comunicacion y los tipos de texto. Para ver
la aplicacién de estos elementos, se realizaron dos ejercicios durante la clase, uno de
descripcién de un servicio turistico, con saludo, descripciéon y despedida, de cara a un
cliente final o una agencia. Varios aprendices realizaron la actividad simulando que haria
parte de sus recorridos finales, dentro de un guidn, mientras otros disenaron su
contenido pensandolo para un formato audiovisual.

En la segunda parte de la clase se reconocieron las figuras literarias para crear un texto
corto que promocionar un destino turistico de cualquier parte de Colombia. La evidencia
ligada a esta clase es la construccion de un mapa conceptual con los elementos vistos en

clase, ademas de las fotografias que deben tomar de los ejercicios de la clase.
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3168963 PM:

El instructor Cristhian Camilo Chaves Espindola orienté la formacidn de bilingliismo en la
que los aprendices trabajaron las tematicas de presente simple en rutinas diarias y
actividades recurrentes. Se revisaron las conjugaciones de tercera persona para oraciones
afirmativas y el uso de los auxiliares para negacion y pregunta. Se asignaron dos evidencias

y se habilitaron los pendientes de AP1.
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3168968 PM:

En la clase del profesor Daniel Acosta se trabajo el presente simple, haciendo énfasis en su
uso para describir rutinas y actividades diarias. Se practicéd la estructura gramatical del
presente simple en afirmaciones, negativas y preguntas (por ejemplo: Tourists visit the
cathedral every day / Do tourists take the bus city tour?). A través de actividades
comunicativas. Los estudiantes también practicaron cémo describir una ciudad.

GOR-F-084 V02




SENA

N

i Class with Daniel Acosta w+- personal g = a X
(e} e
O G554 £ & &t © B a8 I
Chat Gente  Participar Reaccionar Vista Mas Camara Micréfono Comparte
Apagar la camara (Ctil +Shift+0)
Chat ue reumon X

ya lo escucho

Julieth Neira (Invitado)

@ ‘N036
e Hoy 2:28 p.m,
Diego Antonio Torres C. (Invitado)
DCoS\)(

Traducir

Maria Tatiana Daza Gutierez &

In the moring i go to the gym!
Karen Julieth Torres (Invitado) "% my mom get up at 5:00 oclock

f

Sl Horiie
(&) &

Diego

Ar
bc T

Daniela Rojas (invitado) &

Escribe un mensaje
JeSica Alejateira Ballesteros (IIMEIMINEY Diego Antonio Torres . (invitado) %
ez + B
£ 16°C - - ESP 3:04 8
e B Qe co2@eczwPao ~®& ¢ F Ow e

La ficha 3168991 y 3168992 trabajd los siguientes temas:

AM: Los instructores Camilo Chavez y Giovanni Martin trabajaron, con cada una de las
fichas, temas relacionados con la actividad de proyecto 2: revision de verbo to be,
presente simple con actividades de la vida diaria, primeras personas del singular, auxiliar

do, vocabulario relacionado con el empleo, hacer preguntas y brindar respuestas. Se les
brinddé a los aprendices instrucciones para la realizacién de las primeras evidencias de
bilingliismo de la Actividad de proyecto 2.
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PM:
La ficha 3168995 y 3169002 trabajé los siguientes temas:

AM: La instructora Virna Pirateque, orientd la formacion en la tematica Investigacion 1.

Tipos de investigacién

A. Basica

Caracteristicas:

Llamada pura o fundamental.
Busca el conocimiento cientifico.
Busca desarrollar teorfas.

No da importancia a |a practica.

B. Aplicada

Caracteristicas:

Se relaciona con la basica.

Busca la aplicacion, consecuencia y uso
practico del conocimiento.

Se basa en descubrimientos y avances de la
investigacion basica.

C. Documental

Caracteristicas:

Consulta material: bibliografico,
hemerogrifico, videografico, etc.

Analiza la informacion del tema investigado.
Da como resuitado el “Estado del Arte”.

D. Mixta

Caracteristicas:

Combinacion de la investigacion
documental y de campo.

Acude al lugar de los hechos e investiga en
fuentes documentales.

E.Deca

mpo

PM: El instructor Giovanni Martin trabajé temas relacionados con la actividad de
proyecto 2: revision de verbo to be, presente simple con actividades de la vida diaria,
primeras personas del singular, auxiliar do, vocabulario relacionado con el empleo, hacer
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preguntas y brindar respuestas. Se les brindd a los aprendices instrucciones para la
realizacidn de las primeras evidencias de bilingliismo de la Actividad de proyecto 2.

0000600

Jordan Pufido {No comprobiado) %

Vicky Paredies (Extemo) &

La ficha 3168980 trabajaron los siguientes temas:

AM:

En la clase del profesor Daniel Acosta los estudiantes trabajaron el pasado simple y la
clasificacion de los verbos regulares e irregulares. El enfoque estuvo relacionado con
experiencias de turismo y viajes, especialmente al narrar actividades realizadas en el
pasado.

Seguido a esto, en la parte practica, los estudiantes compartieron en parejas y en grupos
relatos sobre lo que hicieron el fin de semana pasado, conectandolo con actividades
turisticas: viajes cortos, visitas a lugares de interés, comidas tipicas o paseos culturales.

Al finalizar la clase, los estudiantes lograron usar el pasado simple con verbos regulares e
irregulares para narrar experiencias pasadas relacionadas con el turismo, fortaleciendo
tanto su gramatica como su fluidez comunicativa.
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PM:
Los instructores Patricia Bernal y Oscar Manuel Gomez orientaron las tematicas Destino
turistico y Sistema turistico, del cual que dé un flayer con un destino turistico sostenible
el cual realizaron en grupo y fue socializado en la jornada de formacién.

La ficha 3265503 y 3294796 trabajo los siguientes temas:

AM:
PM:
CONCLUSIONES
ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS
ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION

VIRTUAL
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DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Cristhian STYH si
Camilo Chaves
Espindola
Virna Pirateque STYH Sl
Lizarazo
Juan Pablo STYH Sl J AN
Garcia SN 7\
Giovanni STYH Si et |t
Martin L ST 1T|
Villarreal
Daniel Acosta STYH Si
Diana Carolina STYH Si
Ferro Bonilla m%
Oscar Manuel STYH Si T
Gémez Morillo =
Maria Angélica STYH Si .
Jaramillo UU]]G(WMMO@\ '
Gutiérrez
Giovanni STYH Sl )
Mauricio o fiji‘{_’ﬁ
Cardenas S
Rodriguez
Wilson Pacheco STYH Sl =
Gutiérrez
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Raul Javier
Hernandez
Salgado

Aaul Hervanez 5

Diego | Arevalo
Fresneda

STYH

Sl

N/A

Juan Carlos
Arbelaez

STYH

|

Natalia
Cardenas

STYH

|

Yamile Alfonso
Jiménez

STYH

|

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccidon de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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ACTA No. 16

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Encuentro presencial del programa de formacion Tecnélogo en Guianza Turistica (Viernes
19, Sabado 20 y Domingo 21 de septiembre de 2025).

CIUDAD Y FECHA: Bogota D.C. Viernes HORA INICIO: HORA FIN:

19, Sabado 20 y 08:00 a.m. 05:00 p.m.
Domingo 21 de
septiembre de 2025

LUGAR Y/O ENLACE: Centro Nacional de DIRECCION / REGIONAL /
Hoteleria, Turismo'y CENTRO: Regional Distrito Capital
Alimentos / CNHTYA

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1.Formacion presencial programa guianza turistica

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Orientar la formacidén profesional integral presencial para las competencias asociadas al
proyecto de formacion del programa de Guianza turistica a distancia

DESARROLLO DE LA REUNION

Viernes 19 de septiembre /2025
Horario 6:00 pm a 10pm

Las Ficha 2875320 y 2875332 trabajaron los siguientes temas:

PM:

La Ficha 2901132 trabajo los siguientes temas:
PM:

Las fichas 3034420, 2994681 y 2994699 trabajaron los siguientes temas:
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PM: Los instructores Virna Pirateque y Oscar Manuel Gémez orientaron la temdtica
“Sefalética y activacion del plan de emergencia”. componente formativo: El plan de
contingencia en el servicio guiado — Iconografia del riesgo.

Seialética y activacion de planes de emergencia en cada recinto Evidencia: Representacion
grupal sobre un riesgo y su posible solucion GA6-260402004-AA1-EV03 la sesién formativa se
realizd en diferentes escenarios de la zona Rosa de Bogotd, localidad de Chapinero, en el
Centro de Felicidad Chapinero, CC Andino, CC El Retiro, CC El Lago, CC Atlantes, parque el
Japdn y el parque lineal El Virrey.

EAHEAIT = -
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La fichas 3141821 y 3141808 trabajé los siguientes temas con el instructor Juan Pablo
Garcia

Generalidades de la interpretacién y plan para el servicio guiado "Plan estratégico de
seguridad turistica/ Riesgos laborales del guia. Metodologia Propuesta de Valor, Mapa de
Empatia, Buyer Persona.
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PM:

La ficha 3145907 trabajo los siguientes temas:

PM: Se llevo a cabo la clase de La idea en papel, convenciones para la escritura, a cargo
de la instructora Natalia Cardenas. El punto de encuentro fue en Quinta Camacho, en el
Monumento a Giordano Bruno, a las 3 pm. Una vez alli, los aprendices recibieron
informacion bdsica sobre las normas de ortografia y redaccién. Posterior a eso, trabajaron
en grupos para hacer una parada guiada en un atractivo de la zona. Después de cada
guion ejecutado, hubo retroalimentacién por parte de la instructora. Los aprendices
debian escribir a mano la informacidn que iban a interpretar, como un primer ejercicio de
borrador de guion.
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La ficha 3145903 trabajd los siguientes temas:

PM: Se llevo a cabo la clase de La idea en papel, convenciones para la escritura, a cargo
de la instructora Natalia Cardenas. El punto de encuentro fue en Quinta Camacho, en el
Monumento a Giordano Bruno, a las 3 pm. Una vez alli, los aprendices recibieron
informacidn basica sobre las normas de ortografia y redaccién. Posterior a eso, trabajaron
en grupos para hacer una parada guiada en un atractivo de la zona. Después de cada
guion ejecutado, hubo retroalimentacién por parte de la instructora. Los aprendices
debian escribir a mano la informacién que iban a interpretar, como un primer ejercicio de
borrador de guion.
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La ficha 3170049 y 3140737 trabajo los siguientes temas:

PM: Los instructores Lida Romero y Giovanni Martin lideraron un recorrido sobre arte
urbano en el centro histérico. En la primera parte, los aprendices conocieron algunos
conceptos claves sobre la historia del graffiti y la escena del graffiti en Bogota. En la
ultima parte del recorrido, los aprendices conocieron la casa cultural Cafe Herencia y
participaron en un corto taller de la técnica del stencil:
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La ficha 3168954 trabajo los siguientes temas:
PM:

La ficha 3168949 trabajo los siguientes temas:
PM:

La ficha 3168963 y 3168968 trabajo los siguientes temas:
PM: El instructor Cristhian Camilo Chaves Espindola acompafié a las fichas fueron

programadas en una caminata nocturna por el centro histérico dirigida por el IDRD dentro
del marco de la formacidn de destino turistico de AP3, los aprendices fueron guiados por
el centro historico por una guia del IDRD. La actividad finalizé a las 9 pm sin novedad.
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La ficha 3168991 trabajo los siguientes temas:
PM:

La ficha 3168992 trabajo los siguientes temas:
PM:

La ficha 3168980 trabajd los siguientes temas:
PM:

Las fichas 3169002 y 3168995 trabajaron los siguientes temas:
PM: Los instructores Giovanni Cardenas y Daniel Acosta, trabajaron los siguientes temas,

visita al Museo Interactivo del Riesgo MAGMA.
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La ficha 3227107 A trabajo los siguientes temas:
PM:

La ficha 3227107 B trabajo los siguientes temas:
PM:

La ficha 3265503 trabajd los siguientes temas:
PM:

Sabado 20 de Septiembre / 2025
Horario: 8:00 a.m. a 5:00 p.m.

Las Ficha 2875320 y 2875332 trabajaron los siguientes temas:

AM:
PM:

La Ficha 2901132 trabajo los siguientes temas:

AM:
PM:

Las fichas 2994681 y 2994699 y 3034420 trabajaron los siguientes temas:
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AM: Las fichas abordaron temas relacionados con la Actividad de Proyecto 5 con los
instructores Giovanni Martin y Camilo Chavez. En las dos primeras 2 horas de la sesion los
instructores realizaron un repaso sobre estructuras de futuro para hablar de planes o
hacer predicciones. Posteriormente, los aprendices realizaron la encuesta de percepcion
de instructores. Finalmente, los aprendices abordaron la evidencia Mapa mental.

GA5-240202501-AA1-EV02 e hicieron presentaciones en la ultima parte de la sesién:

e

TP

PM: Los instructores Giovanni Cardenas y Oscar Manuel Gomez orientaron la tematica
“Equipos de campamento” AP7. En el ambiente de formacién de la biblioteca del CNHTYA

se realizé la actividad en la cual di6 a conocer los diferentes equipos personales y

GOR-F-084 V02



SENA

N

grupales, su disefio, materiales, mantenimiento, uso y manejo responsable, herramienta
de solicitud y entrega de los equipos los cuales pueden utilizar los aprendices en su

campamento.

La ficha 3141821 trabajo los siguientes temas:

AM:
PM:

La ficha 3141808 trabajo los siguientes temas:

AM:
PM:

Las fichas 3145907 y 314590 trabajaron los siguientes temas:

AM: Los instructores Yamile Alfonso y Giovanni Cardenas, orientaron la formacion en la
tematica: Seguridad turistica
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PM:

La ficha 3 trabajo los siguientes temas:

AM:
PM:

La ficha 3170049 y 3140737 trabajé los siguientes temas:

AM:
PM:

La ficha 3168954 trabajo los siguientes temas:
AM:

PM:

La ficha 3168949 trabajd los siguientes temas:
AM:

PM:

La ficha 3168963 trabajo los siguientes temas:
AM:

PM:

La ficha 3168968 trabajo los siguientes temas:
AM:

PM:

Las fichas 3168991 y 3168992 trabajaron los siguientes temas en orientacion de los
instructores Natalia Andrea Cardenas, Juan Pablo Garcia, Diego Arévalo
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AM y PM: Recorridos Tematicos

Los aprendices de las dos fichas organizaron recorridos por el centro histérico, haciendo
uso de elementos interpretativos en la mayoria de los grupos. Mientras habia un grupo a
cargo del recorrido, otro lo evaluaba con el instrumento de evaluacién enviado por la
instructora Virna. Después de cada recorrido se hizo una retroalimentacién detallada de los
elementos a mejorar.

La ficha 3168995 y 3169002 trabajo los siguientes temas:
AM: Los instructores Herndn Garcia y Oscar Manuel Gémez orientaron la temdtica de la

AP1, SINAP, estructuras y clasificacion de ecosistemas colombiano. Se realizé un recorrido
por las normativas y formulacion del manejo de areas protegidas desde sus inicios en USA
y en nuestro pais con la conformacién de las reservas forestales protectoras, los PNN,
Reservas de la sociedad civil. entre otros
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PM: El instructor Herndn Garcia, orientd la formacion en la tematica: Estructuras y

fendmenos celulares.

La ficha 3168980 trabajd los siguientes temas:
AM:

PM:

La ficha 3227107 trabajé los siguientes temas:

AM:

PM: La ficha abordd temas de bilingliismo de Apl con el instructor Daniel Acosta:
posesivos, verbo to be, la hora, nombrar empleos y hablar de informacidn personal basica
sobre la familia. Hacia el final de la sesién el instructor brindé instrucciones para trabajar
en las evidencias de bilingliismo de la AP1: Evidencia GA1-240202501-AA1-EVO01.
Cuestionario, Evidencia GA1-240202501-AA1-EV02. Video presentacion, Evidencia
GA1-240202501-AA1-EV03. Folleto. Los aprendices abordaron el cuestionario en la

formacioén:
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La ficha 3265503 trabajo los siguientes temas:
AM:
PM: La ficha abordé temas de bilinglismo de Apl con el instructor Camilo Chavez:
posesivos, verbo to be, la hora, nombrar empleos y hablar de informacion personal basica
sobre la familia. Hacia el final de la sesidn el instructor brindé instrucciones para trabajar
en las evidencias de bilingliismo de la AP1: Evidencia GA1-240202501-AA1-EVO01.
Cuestionario, Evidencia GA1-240202501-AA1-EV02. Video presentacion, Evidencia
GA1-240202501-AA1-EV03. Folleto. Los aprendices abordaron el cuestionario en la
formacion:
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La ficha 3294796 trabajo los siguientes temas:
AM:

PM: La ficha abordd temas de bilingliismo de Apl con el instructor Giovanni Martin:
posesivos, verbo to be, la hora, nombrar empleos y hablar de informacién personal basica
sobre la familia. Hacia el final de la sesidn el instructor brindé instrucciones para trabajar
en las evidencias de bilingliismo de la AP1: Evidencia GA1-240202501-AA1-EVO1.
Cuestionario, Evidencia GA1-240202501-AA1-EV02. Video presentacion, Evidencia
GA1-240202501-AA1-EV03. Folleto. Los aprendices abordaron el cuestionario en la

formacién:
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Domingo de 2025
Horario: 8:00 a.m. a 5:00 p.m.

Las Ficha 2875320 y 2875332 trabajaron los siguientes temas:

AM:
PM:

La Ficha 2901132 trabajo los siguientes temas:

AM:
PM:

Las fichas 3034420, 2994681 y 2994699 trabajaron los siguientes temas:

AM: El instructor Hernan Garcia orienté la tematica “Presupuesto del recorrido” AP5

PM: La instructora Natalia Cardenas orientd la tematica Comunicarse escribiendo,
enfocado en el texto argumentativo, la estructura, los tipos de argumentos, falacias y la
construccion de los textos para transmitir un mensaje. Todo esto se enfocd en la escritura
de la justificacion del recorrido final de cada grupo. Asimismo, cada equipo debia escribir

GOR-F-084V02




SENA

N

un argumento de cada parada esbozada en su itinerario, para identificar si la informacion
gue se brinda no se repite, es asertiva, entre otros.

—_— i ST E

e

La ficha 3141821 trabajo los siguientes temas:

AM: En la clase del profesor Daniel Acosta los estudiantes practicaron el uso de
comparativos y superlativos a través del tema de turismo.

Primero, los estudiantes revisaron adjetivos comunes relacionados con viajes, como grande,
pequefio, caro, bonito, interesante, sequro y peligroso. Después, trabajaron en grupos como
“agencias de viajes”. Cada grupo recibié informacion sobre diferentes destinos turisticos
(Paris, Nueva York, Bogota, Cartagena, Machu Picchu, Londres) y los compararon usando
frases como: “Paris es mds caro que Bogotd” o “Cartagena es mds caliente que Londres.”

Finalmente, cada grupo eligio el “mejor destino” y presentd su recomendacion a la clase
usando superlativos, por ejemplo: “Machu Picchu es el lugar mds interesante” o “Cartagena
es la ciudad mds bonita.”

La ficha 3141808 trabajo los siguientes temas:
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AM: En la clase del profesor Daniel Acosta los estudiantes practicaron el uso de
comparativos y superlativos a través del tema de turismo.

Primero, los estudiantes revisaron adjetivos comunes relacionados con viajes, como grande,
pequefio, caro, bonito, interesante, seguro y peligroso. Después, trabajaron en grupos como
“agencias de viajes”. Cada grupo recibié informacion sobre diferentes destinos turisticos
(Paris, Nueva York, Bogota, Cartagena, Machu Picchu, Londres) y los compararon usando
frases como: “Paris es mds caro que Bogotd” o “Cartagena es mds caliente que Londres.”

Finalmente, cada grupo eligio el “mejor destino” y presentd su recomendaciéon a la clase
usando superlativos, por ejemplo: “Machu Picchu es el lugar mds interesante” o “Cartagena

es la ciudad mds bonita.”

PM: Las fichas 3141821 y 3141808 trabajo los siguientes temas (Planificacion

Interpretativa) con el instructor Juan Pablo Garcia
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AM: Llas ficha 3145907 y 3145903 trabajo los siguientes temas (Planificacion
Interpretativa) con el instructor Juan Pablo Garcia
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La fichas 3170049 y 3140737 trabajo los siguientes temas:

AM:

PM: En la clase del profesor Daniel Acosta los estudiantes practicaron el uso de

comparativos y superlativos a través del tema de turismo.

Primero, los estudiantes revisaron adjetivos comunes relacionados con viajes, como grande,
pequefio, caro, bonito, interesante, sequro y peligroso. Después, trabajaron en grupos como
“agencias de viajes”. Cada grupo recibié informacion sobre diferentes destinos turisticos
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(Paris, Nueva York, Bogota, Cartagena, Machu Picchu, Londres) y los compararon usando
frases como: “Paris es mds caro que Bogotd” o “Cartagena es mds caliente que Londres.”

Finalmente, cada grupo eligio el “mejor destino” y presentd su recomendacion a la clase
usando superlativos, por ejemplo: “Machu Picchu es el lugar mds interesante” o “Cartagena

es la ciudad mds bonita.”

La ficha 3168954 trabajo los siguientes temas:
AM: El instructor Cristhian Camilo Chaves Espindola orientd la formacién de bilingliismo

de AP2 donde los aprendices trabajan la tematica de contables y no contables usando
vocabulario de comida especificamente platos tipicos colombianos. Se les asignd como
evidencia grabar una entrevista virtual en grupos donde discuten diferentes platillos
tipicos de Colombia.
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PM:

La ficha 3168949 trabajo los siguientes temas:
AM: El instructor Cristhian Camilo Chaves Espindola orientd la formacién de bilingliismo

de AP2 donde los aprendices trabajan la tematica de contables y no contables usando
vocabulario de comida especificamente platos tipicos colombianos. Se les asigné como
evidencia grabar una entrevista virtual en grupos donde discuten diferentes platillos

tipicos de Colombia.
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PM:

La ficha 3168963 trabajo los siguientes temas:
AM:

PM:

La ficha 3168968 trabajo los siguientes temas:
AM:

PM:

La ficha 3168991 trabajd los siguientes temas:
AM:

PM:

La ficha 3168992 trabajo los siguientes temas:
AM:

PM:

La ficha trabajé los siguientes temas:
AM:

PM:

La ficha 3168980 trabajo los siguientes temas:
AM:

Se llevd a cabo la formacién sobre las fuentes de informacidn para enriquecer el relato. Los
aprendices realizaron varias actividades durante la sesidn para reconocer los tipos de
fuentes, cudles usar en la construccién de sus guiones y, al final, se les brindaron
herramientas para que realicen investigaciones con fuentes confiables.

PM:
La ficha 3168995 y 3169002 trabajo los siguientes temas:
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AM y PM: Los instructores Giovanni Cardenas y Oscar Manuel Gomez orientaron la
temadtica “Organismos y relaciones interespecies - Biotecnologia” Entorno Vivo AP3. La
actividad se llevd a cabo en el agroparque Los Soches y se trabajé elementos del bosque
alto andino, el trabajo comunitario campesino y las problematicas ambientales

La ficha 3227107 A trabajo los siguientes temas:
AM:

PM:

La ficha 3227107 B trabajo los siguientes temas:
AM:

PM:

La ficha 3265503 trabajo los siguientes temas:
AM:

PM:

CONCLUSIONES
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Cristhian STYH si .
‘[] _f' L
Camilo Chaves L L -t ]
Espindola
Virna Pirateque STYH Sl
Lizarazo
Juan Pablo STYH Sl
Garcia
Giovanni STYH Si
Martin
Villarreal
Daniel Acosta STYH Si
Diana Carolina STYH Si
Ferro Bonilla
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Oscar Manuel STYH Si T
Gomez Morillo & -
Giovanni STYH SI
Mauricio 7”7@7
Cardenas / '
Rodriguez
Wilson Pacheco STYH Sl
y Z
Gutiérrez
Raul Javier Pauvl Hevmdozz 5

Hernandez
Salgado

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidon de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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REGISTRO DE ASISTENCIA / DIiA '&S DE DEL ANO 202
OBIJETIVO
(s)
PLANT 4 AUTORIZA
N OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO . 2 FIRMA O
. CONTRATISTA . <

o NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO A {CUAL? EMPRESA TELEFONO/EXT. GRABNACIO PARTICIPACION VIRTUAL
1 Giovanni Martin Villarreal 80143429 X STYH gmartinv@sena.edu.co 3214737348 N/A
2 Maria Angélica Jaramillo 52417154 X STYH majaramillo@sena.edu.co 3112159601 N/A

Gutiérrez
3 Cristhian Camilo Chaves 1030645898 X STYH ccchaves@sena.edu.co 3057365601 N/A

Espindola
4 Virna Pirateque Lizarazo 52525512 X STYH vpirateque@sena.edu.co 3108789383 N/A
5 Giovanni Mauricio 79736281 X STYH gmcardenas@sena.edu.co 3108684571 N/A

Cérdenas Rodriguez
6 Juan Pablo Garcia Mufioz 800108083 X STYH jupgarcmaim@sena.edu.co 3174002381 N/A
7 Diana Carolina Ferro Bonilla | 1032364413 X STYH dferro@sena.edu.co 3004948784 N/A
8 Giovanni Martin Villarreal 80143429 X STYH gmartinv@sena.edu.co 3214737348 N/A
9 Maria Angélica Jaramillo 52417154 X STYH majaramillo@sena.edu.co 3112159601 N/A

Gutiérrez
10 | Daniel Acosta 1014 184 525 X STYH jacosta@sena.edu.co 322917 7015 n/a
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Hernan Garcia

1020732078

STYH

hdgarcia@sena.edu.co

3017065729

n/a

GOR-F-085 V02




SENA

N

ACTA No. 26

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:

Encuentro semanal, mesa de trabajo para la planeacién de actividades del equipo ejecutor de la
formacion de Guianza Turistica y desarrollo de las actividades semanales.

CIUDAD Y FECHA: Bogotd, 16 de septiembre | HORA INICIO: HORA FIN:
de 2025 9:00 a.m. 4:00 p.m.
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL /

CENTRO: Regional Distrito Capital
Centro nacional de hoteleria,
turismo y alimentos

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Confirmar la programacion para el préximo encuentro presencial de formacion.
Diligenciar el acta de encuentro de aprendices e instructores.
3. Organizacidn de diferentes tematicas, ambientes de formacidn, franjas y planificacion de
sesiones.
4. Registro de inasistencias de aprendices y cargue de formatos fisicos en la carpeta drive.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Retroalimentacién por parte del Coordinador de la interaccién con los aprendices
2. Planear la programacion del proximo encuentro presencial de formacién

3. Atencién presencial de aprendices

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Dando alcance a la circular emitida por el director regional y siguiendo las instrucciones de la
coordinacion académica, la atencidn de este dia se realizard de manera virtual.

2. El Coordinador Edwin Pefia convoca al equipo para realizar traslado de los equipos d guianza a la
habitacién 27, mientras se realiza mantenimiento y adecuaciones a la bodega. Estas actividades se
realizaran entre el dia jueves 18 y viernes 19 de septiembre para los instructores que no puedan el
primer dia.

3. Se realiza el traslado de equipos.

4. El instructor Giovanni Cardenas y Oscar Gdmez realizan atencién al aprendiz Miguel
Landaeta de la ficha 2847685

ANEXOS
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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Pablica Publica Clasificada . Plablica Reservada I:I

CIRCULAR No: 11-2-2025-034127
11-1010 15/09/2025 5:34:08 p. m.
Bogota D.C. |

PARA: SUBDIRECTORES DE CENTRO DE FORMACION, COORDINADORES
MISIONALES Y COORDINADORES ACADEMICOS.

ASUNTO: Medida por movilizacion de transportadores
16 de septiembre de 2025

Un afectuoso saludo para todos.

De manera atenta se indica que, teniendo en cuenta el anuncio de movilizacion del sector de los
transportadores que se realizard mafiana 16 de septiembre de 2025 en la ciudad de Bogota D.C.,
asi como la circular emitida por la Secretaria General N°® 3-2025-000198, esta regional se permite
informar a los servidores piblicos del despacho y de los 15 centros de formacidn que el dia de
marfiana se laborard desde casa, con el fin de prevenir afectaciones en su movilidad y en su
integridad personal.

La programacion y ejecucion de los procesos de formacion profesional integral seran definidos
por el respectivo subdirector(a) de Centro de Formacion, de acuerdo con las caracteristicas y
situaciones particulares de dicho proceso.

Los Coordinadores de Grupos de Trabajo, adoptaran las medidas necesarias para garantizar la
continuidad de la prestacion de los servicios institucionales a través de esa modalidad y los
servidores publicos deben cumplir de manera oportuna y adecuada con las labores programadas

para ese dia. forn sl Firmado digitalmente por
| MEDINA ROSAS GERARDO
Cordialments, ' ARTURO

GERARDO ARTURO MEDINA ROSAS
Director Regional { E) Distrito Capital

WoBo: Edilma Sandoval Mojica, Coordinadora Grupo de Gestion del Talento Humano

Proyecto: Mary Andrea Arévalo Moreno, abogada-Contratista, Grupo de Gestion del Talento Humano.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
Ajuste y revisién del Cristhian Camilo
cronograma de Chaves Espindola
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encuentros
presenciales

Giovanni Martin
Villareal

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Cristhian STYH si
Camilo Chaves
Espindola
Virna Pirateque STYH Sl
Lizarazo
Juan Pablo STYH Si
Garcia
Giovanni STYH Si
Martin
Villarreal
Hernan Dario STYH Sl \ )
Garcia Gonzalez ;f%é%?
Y A7
20752078
Daniel Acosta STYH Si %
Diana Carolina STYH Si
Ferro Bonilla w
Oscar Manuel STYH ] CTafd 72,
GAomez Morillo —_
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Giovanni STYH Sl
Mauricio 73”7§}7
Cardenas : '
Rodriguez

Wilson Pacheco STYH Sl =
Gutiérrez

Raul Javier

Herndndez Paul Heariez S
Salgado
Lida Romero STYH Sl
Diego lvan STYH Sl
Arevalo F
Juan Carlos STYH Sl
Arbeldez
Natalia Cardenas STYH Sl

Yamile Alfonso STYH Sl
Jiménez /7#

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidon de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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REGISTRO DE ASISTENCIA / DIiA '&S DE DEL ANO 202
OBIJETIVO
(s)
PLANT 2 AUTORIZA
N OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO . 2 FIRMA O
. CONTRATISTA . <
o NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO A {CUAL? EMPRESA TELEFONO/EXT. GRABNACIO PARTICIPACION VIRTUAL
1 Cristhian Camilo Chaves 1030645898 X STYH ccchaves@sena.edu.co 3057365601 N/A
Espindola
2 Virna Pirateque Lizarazo 52525512 X STYH vpirateque@sena.edu.co 3108789383 N/A
3 Giovanni Mauricio 79736281 X STYH gmcardenas@sena.edu.co 3108684571 N/A
Cérdenas Rodriguez
4 Juan Pablo Garcia Mufioz 800108083 X STYH jupgarcmaim@sena.edu.co 3174002381 N/A
5 Diana Carolina Ferro Bonilla | 1032364413 X STYH dferro@sena.edu.co 3004948784 N/A
6 Giovanni Martin Villarreal 80143429 X STYH gmartinv@sena.edu.co 3214737348 N/A
7 Natalia Cardenas
8 Daniel Acosta 1014 184 525 X STYH jacosta@sena.edu.co 322917 7015 n/a
9 Juan Carlos Arbelaez
10 | Lida Romero 53122743 X STYH Ifromerog@sena.edu.co 3103423889 N/A W
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11 | Diego Ivan Arevalo F 79733674 STYH diarevalo@sena.edu.co 3214827736 N/A
T
12 Hernan Dario Garcia 1020732078 STYH hdgarcia@sena.edu.co 3017065729 N/A \/ A)
Gonzalez 'W/’U//w’
/ %% 1920252.078
13 | Natalia Cardenas Morales 1010230909 STYH ncardenasm@sena.edu.co 3184564232
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ACTA No. 25

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:

Encuentro semanal, mesa de trabajo para la planeacién de actividades del equipo ejecutor de la
formacion de Guianza Turistica y desarrollo de las actividades semanales.

CIUDAD Y FECHA: Bogotd, 30 de septiembre | HORA INICIO: HORA FIN:
de 2025 9:00 a.m. 4:00 p.m.
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL /

CENTRO: Regional Distrito Capital
Centro nacional de hoteleria,
turismo y alimentos

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Confirmar la programacion para el préximo encuentro presencial de formacion.
Diligenciar el acta de encuentro de aprendices e instructores.
3. Organizacidn de diferentes tematicas, ambientes de formacidn, franjas y planificacion de
sesiones.
4. Evaluacidn de planes de mejoramiento para recorridos finales.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Evaluacién de planes de mejoramiento de algunos recorridos finales.

2. Planear la programacion del proximo encuentro presencial de formacién
3. Atencién presencial de aprendices

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Los instructores del equipo de guianza turistica se relinen para realizar las siguientes actividades:

e Los instructores Juan Carlos Arbeldez, Yamile y Virna Pirateque evaluaron las tres
posibilidades de recorrido de la aprendiz Maria Helena Barrera, después de que ella
fallé al entregar el recorrido final y decidié separarse del grupo con el que estaba.
Ninguna de las tres opciones fue aprobada. La aprendiz debe volver a presentar tres
opciones de recorrido la siguiente semana.

e Elinstructor Giovanni Cardenas y Oscar Gdmez Morillo evaluaron el plan de
mejoramiento del aprendiz Harry Sevillano, quien no aprobd el recorrido final
realizado en Paloquemao la semana pasada, de la ficha 87. El plan de mejoramiento
fue aprobado y asi mismo el recorrido del aprendiz.

e Elinstructor Hernan Garcia y Oscar Gémez Morillo evaluaron un plan de
mejoramiento del grupo de César, Camilo y Francisco (recorrido Reviviendo la
memoria de occidente) de la ficha 2741270. El plan de mejoramiento fue
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desaprobado, los aprendices deben hacer ajustes y correcciones para la siguiente
semana.

El instructor Giovanni Cardenas y Virna Pirateque evaluaron el cambio de las
competencias por AP, ya que implicaria que el instructor con el enfoque tematico
debe evaluar las evidencias en el trimestre que corresponde, no cuando se dicta la
formacion.

El coordinador Edwin Pefia se acerco al equipo de instructores para aclarar la llegada
de las nuevas fichas (5 fichas abiertas y 1 ficha cerrada). Se proyecta que lleguen el
fin de semana del 17 de octubre. El instructor Giovanni Martin estd coordinando las
sesiones de induccidn.

Se reprogramaron algunas sesiones de la formacion del 3 al 5 de octubre.

La instructora Lyda Romero coordiné el sonido para el encuentro de aprendices del
fin de semana. Asimismo, se comunicé con el instructor Diego para coordinar el uso
del coliseo para el encuentro de aprendices.

La instructora Yuly, de articulacion, llené formatos de solicitud de equipos y el
instructor Oscar la acompafié para sacarlos de la habitacién 27.

El instructor Herndn Garcia le recibié equipos a Camilo Olmos de la ficha 2901132,
gue entregd dos amplificadores, un botiquin y una sefial de pare y siga.
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD
/DECISION

FECHA

RESPONSABLE

FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL
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Ajuste y revision del
cronograma de
encuentros
presenciales

Cristhian Camilo

Chaves Espindola
Giovanni Martin

Villareal

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Cristhian STYH si L#———f‘( L
Camilo Chaves R
Espindola
Virna Pirateque STYH Sl
Lizarazo
Juan Pablo STYH SI
Garcia
Giovanni STYH Si
Martin
Villarreal
Hernan Dario STYH Sl \/ /1”\
Garcia Gonzalez GT ZU/W
Z / 1220752078
Daniel Acosta STYH Si %’
Diana Carolina STYH Si
Ferro Bonilla w
Oscar Manuel STYH Si e
Gomez Morillo ————
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Giovanni STYH Sl
Mauricio 73”7§}7
Cardenas : '
Rodriguez

Wilson Pacheco STYH Sl =
Gutiérrez

Raul Javier

Herndndez Paul Heariez S
Salgado
Lida Romero STYH Sl
Diego lvan STYH Sl
Arevalo F
Juan Carlos STYH Sl
Arbeldez
Natalia Cardenas STYH Sl

Yamile Alfonso STYH Sl
Jiménez /7#

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidon de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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REGISTRO DE ASISTENCIA / DiA 30_ DEL MES DE SEPTIEMBRE DEL ANO 2025

OBIJETIVO
(s)
PLANT 2 AUTORIZA
N OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO . 2 FIRMA O
. CONTRATISTA . -

o NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO A {CUAL? EMPRESA TELEFONO/EXT. GRABNACIO PARTICIPACION VIRTUAL
1 Cristhian Camilo Chaves 1030645898 X STYH ccchaves@sena.edu.co 3057365601 N/A

Espindola
2 Virna Pirateque Lizarazo 52525512 X STYH vpirateque@sena.edu.co 3108789383 N/A
3 Giovanni Mauricio 79736281 X STYH gmcardenas@sena.edu.co 3108684571 N/A

Cérdenas Rodriguez
4 Juan Pablo Garcia Mufioz 800108083 X STYH jupgarcmaim@sena.edu.co 3174002381 N/A
5 Diana Carolina Ferro Bonilla | 1032364413 X STYH dferro@sena.edu.co 3004948784 N/A
6 Giovanni Martin Villarreal 80143429 X STYH gmartinv@sena.edu.co 3214737348 N/A
7 Natalia Cardenas 1010230909 X STYH
8 Daniel Acosta 1014 184 525 X STYH jacosta@sena.edu.co 322917 7015 n/a
9 Juan Carlos Arbelaez X
10 | Lida Romero 53122743 X STYH Ifromerog@sena.edu.co 3103423889 N/A W
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11 | Diego Ivan Arevalo F 79733674 STYH diarevalo@sena.edu.co 3214827736 N/A
A~
12 Hernan Dario Garcia 1020732078 STYH hdgarcia@sena.edu.co 3017065729 N/A \/ A)
Gonzélez '\W/’U//w’
/ 7% 1220232.078
13 | Natalia Cardenas Morales 1010230909 STYH ncardenasm@sena.edu.co 3184564232
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LISTA DE INASISTENCIA
REGIONAL: Distrito Capital
COORDINACION: Servicios Turisticos y hoteleros
PROGRAMA DE FORMACION: Tecndlogo en Guianza Turistica
COMPETENCIA:
FICHA: 3168995

o DE | NUMERO DE
DOGUMENT | IDENTIFICACION

Nombres. Apellidos

estavoaummo | zsiur |z | zequ |z | zzaw | sage | sage | eage | toage | t0age | z2age | zsago | 2ag0 | 20490 | 2eage | ssen | sen | esen | 7sep | zsen | tosep | z0sen | 20sep [ 2tsen | 2tsep | soct | aoet | aot | sot [ soa | R

1074813027

BREYDER HERNAN | AVILA ROZO

C 52284787

SANDRA MILENA | BUITRA(

1073699761 DIEGO ROBERTO | CARRILLO SANTAMA| FORMACIO 1

C 1074526039

EDWIN GEOVANNY CARRILLO SANTAMAl FORMACIO 1

1192725023

YARISELDA CONQUISTA CARPIO| FORMACIO 1 1

025521121

JEFFERSSON STICK | GARCIA OLAYA ORMACIOI

013607889 GUEVARA MENDEZ |FORMACIO

070780927 |KAROL TATIANA | HEREDIA GARAVITO [FORMACIO

106307264 [JOEL STEVEN EYVA PERALTA "ORMACIO

1020817551 DAVID FELIPE ORAN CEPEDA ORMACIO 1 1

C 1111772159 | VICKY AREDES PAREDES [FORMACIO

1018465388 | CRISTIAN ALEXANL| PEDRAZA PRIETO | FORMACIO 1

C 1193141288 [JORDAN DUVAN ULIDO SALAZAR "ORMACIO 1 1

1051066260 MEIDY DAYANA | RODRIGUEZ GIL ORMACIO 1 1 1 1 1 1 1

1074813607 | LAURA NICOLE IMANA OSPINA "ORMACIO

|alalalalal=]=|=|a|alalalal=

IC\UDAD Y FECHA Bogota,




LISTA DE INASISTENCIA

REGIONAL: Distrito Capital

COORDINACION: Servicios Turisticos y hoteleros

PPROGRAMA DE FORMACION: Tecndlogo en Guianza Turistica

COMPETENCIA:
FICHA: 3169002
nges
[ rmemore T eners hootidos | Estavoaiomo | o | zom | zemt | s | e | sew | sew | oo | e | e | seaw | wew | cew | svew | wwew | sew | e | soow | e | e | woer | e | e | sreew | sew | sout | wom | son | sout | som | rE
cc 9850624 | GERARDO ALZATE ZULUAGA _ [FORMACIO 0 [
i 1028487815 [ MARIA FERNANDA[ANGEL ACOSTA FORMACIO o] o
cc 1026293509 | DANIEL DAVID BAQUERO ESPINOSA| FORMACIO 1 0 1
cC 79742332 BARRAGAN MOREN( FORMAL( o] o
Tl 1034518933 [HAROLD MATEO [BERMUDEZ AMAYA |FORMA( 1 1 [ 3
8 |cC 1013690003 | IVAN FELIPE CASTIBLANCO RATIV[FORMACIO o o
i 1052966128 [SAILY MICHELL DIAZ LOPEZ FORMACI o] o
cc 1033698802 [ VANESSA GONZALEZ AVILA FORMACIO 0 [
i 1030569894 [ANGIE MILENA MARTINEZ SUAREZ |FORMACIO o] o
Tl 1031652521 [LUNA SOFIA QUISOBONI QUINAY| IACIO 1 1 [ 2
i 1077113248 DANNA YULIETH [RICO LOPEZ 'ORMACI 1 1 1 1 1 ol s
cc 1019032629 | VIOLETA RUIZ ESTEBAN ORMA( 1 1 1 4
cC 1030280825 [ MAIRA ALEJANDR/[TOLE CULMA ORMACIO 1 1 o] 2
31{cC 1053328866 [ JESUS DAVID VEGA BUITRAGO ‘ORMACIO 1 [ 2

(CIUDAD Y FEGHA Bogora,




mPooE | \UMERO DE 12-jul 13-jul 13-jul 14-jul 14-jul

DOCUMENT | |DENTIFICACION Nombres Apellidos ESTADO ALUMNO NGEHE | MANANA | TARDE | MANANA | TARDE
CE| SE| CE] SE] CE [ SE| CE] SE | CE | SE

1 [CC 1003845081 |ANGIE NATALIA GUZMAN ESPINOSA

2 |CC 1030577202 |CIELO ANGELICA [VASQUEZ CASTANEDA

3 |CC 1117524189|DIEGO ALBERTO |CUELLAR TRUIJILLO

4 |CC 1014479157 |ELIANA CAMPOS PEDRAZA

5 |CC 79801078|JAVIER ORLANDO |GARAVITO AGUILAR

6 |CC 1033771775|JULY VANESSA BARENO AGUIRRE

7 |CC 1012382737|LEIDY JOHANNA MACIAS FERNANDEZ

8 |CC 1088280638|LISETH LORAINE LEDESMA ORTIZ

9 |CC 1127940594 |MIGUEL DAVID LANDAETA SUAREZ

10 |CC 52887915|MONICA VIVIANA |[ROMERO MARROQUIN

11 |CC 52809180|NANCY JAZMIN SANCHEZ ROBAYO

12 |CC 1022929397|PAULA KATERINE |[VILLALBA TOVAR

13 |CC 1033697580|XAVIER ALEXANDEfOTERO CONTRERAS

14

15

16

17

18

19

20

21

Firma del Instructor:

CIUDAD Y FECHA Bogot,




26-jul 27+jul 274jul 28+jul 28+jul 9-ago 10-ago 10-ago 11-ago 11-ago 23-ago 24-ago 24-ago
NOCHE MANANA TARDE MANANA TARDE NOCHE MANANA TARDE MANANA TARDE NOCHE MANANA TARDE
CE| SE]J CE| SEJ CE| SE| CE| SE]J CE| SE]J CE| SE]| CE| SE ] CE | SE | CE | SE SE | CE| SE | CE | SE | CE | SE




25-ago

25-ago

6-sep

7-sep

7-sep

8-sep

8-sep

20-sep

21-sep

21-sep

22-sep

22-sep

CIERRE

CICLO
MANANA TARDE NOCHE MANANA TARDE MANANA TARDE NOCHE MANANA TARDE MANANA TARDE SUMA
CE | SE| CE| SE| CE| SE| CE | SE]J CE| SE]J CE | SE| CE| SE| CE| SE| CE | SE | CE | SE| CE | SE ] CE | SE | CE | SE

Oo|o|o|o|o|o|o|o|o|o|lo|o|lo|o|lo|lo|o|lo|lo|o]| o
o|lo|o|o|o|o|o|o|o|o|lo|o|lo|o|lo|lo|o|lo|lo|o]| o




LISTA DE INASISTENCIA

REGIONAL: Distrito Capital

COORDINACION: Servicios Turisticos y hoteleros

PROGRAMA DE FORMACION: Tecndlogo en Guianza Turistica

COMPETENCIA:
FICHA: 2847687
1PODE | NoMERO DE 12-jul 134jul 13-jul 14-jul 14-jul
POCUMENT| IDENTIFICACION Nombres Apellidos ESTADO ALUMNO |=RemrE | MANANA | TARDE | MANANA | TARDE
CE | SE | CE] SE | CE | SE | CE | SE | CE | SE
1 (CC 52427008 | ANDREA DEL PILAR|VARGAS DEAZA
2 [CC 1019006155 |DAMIAN ALEXAND|MONTANO GARCIA
3 [CC 80222859 [EDWIN LONDONO VASQUEZ
4 (CC 13054684 (HARRY ALBERTO [SEVILLANO RIVERA |
5 |CC 1014183399 |LEIDY VANESSA CORRALES GONZALEZ
6 [CC 1030682801 |LEITER GIOVANNY |GARCIA CUBILLOS |
7 |CC 1004356980 [MARIA ALEJANDRAIPAMPLONA ARAGON
8 [CC 80801840 |MIGUEL ANGEL PINEDA MARTINEZ |
9 (CC 1002674613 [SURLEY JOHANA |HERNANDEZ GARCIA
10 |CC 1073696869 |ANA CAROLINA ESCOBAR PAEZ
11 |CC 20716014 [MARTHA LUCIA RAMIREZ RODRIGUEZ
12 |CC 1025141869 |CAMILO ANDRES |VARGAS CRUZ
13 |CC 1070013239 [JUAN ISAAC MONTES CRUZ
14 |CC 1075870902 |JENNY MARCELA |BASABE
15
16
17
18
19
20
21

Firma del Instructor:

CIUDAD Y FECHA Bogota,




26-jul 27-jul 27-jul 28-jul 28-jul 9-ago 10-ago 10-ago 11-ago 11-ago 23-ago 24-ago 24-ago
NOCHE MANANA TARDE MANANA TARDE NOCHE MANANA TARDE MANANA TARDE NOCHE MANANA TARDE
CE| SE|J] CE| SE]J CE| SE| CE| SE]J CE | SE| CE| SEJ CE | SE| CE | SE | CE | SE | CE | SE | CE | SE | CE | SE ] CE | SE




CIERRE

25-ago 25-ago 6-sep 7-sep 7-sep 8-sep 8-sep 20-sep 21-sep 21-sep 22-sep 22-sep CICLO
MANANA TARDE NOCHE MANANA TARDE MANANA TARDE NOCHE MANANA TARDE MANANA TARDE SUMA
CE| SEJ CE| SE| CE| SE|J CE| SE| CE| SEJ CE | SE| CE [ SE|J CE | SE| CE [ SE]J CE| SE | CE | SE ]| CE | SE | CE | SE

o|lo|o|o|o|o|o|o|o|o|o|o|lo|o|lo|o|lo|o|lo|o| o

o|lo|o|o|o|o|o|o|o|o|o|o|lo|lo|lo|o|lo|o|lo|o| o




9/10/25, 10:55 a.m.

2025_Programacion_encuentros ACTUALIZADA - Hojas de calculo de Google

Septiembre 19 - 21

LIDER FICHA Horas VIERNES - TEMAS INSTRUCTOR Horas SABADO - TEMAS INSTRUCTOR Horas DOMINGO - TEMAS INSTRUCTOR
8:00 am -12:00 Inglés (Bilinguismo sétano) Camilo Chavez Presupuesto para el recorrido final M @i
pm g 9 Giovanni Martin 8:00 am -12:00 pm (Bblioteca 1)
2994681-99 . . i Comunicarse escribiendo, texto i
Senialetica y activacién de | Virna Pirateque | 1:00 pm - 5:00 Eqmp(z;gl;:::(:rg p1a)mento G'%’::: rl g:::;as argumentativo AP5 Ng;a r::ﬁocgr:g?lgis
Oscar Manuel plan de emergencia en Lizarazo - Oscar pm 1:00 pm - 5:00 pm (Bblioteca 1)
Go6mez Morillo cada recinto Manuel Gémez | 8:00 am -12:00 I Camilo Chavez Presupuesto para el recorrido final
(Parque Lineal el Virrey) Morillo pm e ED(EMEIEDCH =) Giovanni Martin 8:00 am -12:00 pm (Bblioteca 1) e G
S 1:00 pm - 5:00 Equipos de campamento Giovanni Cardenas Comugﬁﬁzs;{\'z?gg’ il Natalia Cardenas
pm (Bblioteca 1) Oscar Gémez 1:00 pm - 5:00 pm (Bblioteca 1) Camilo Chavez
8:00 am -12:00 Matematicas 2 0 Inglés 0
pm (Ambiente 7 tercer piso) Diana Ferro 8:00 am -12:00 pm (sétano 6) Daniel Acosta
3141821 Generalidades de la o n .
interpretacion y plan para el . TIC U Harold Duque Plan|ﬁ<.:ac|én Interpre"au\/"a Juan Pablo Garcia
servicio guiado 1:00 pm - 5:00 (Biblioteca 2) (Ambiente 6 tercer piso)
cuan Pablo "Plan estratégico de Juan Pavlo pm 1:00 pm - 5:00 pm
seguridad turistica/ Riesgos 8:00 am -12:00 Matematicas 2 Diana Ferro Inglés Daniel Acosta
laborales del guia pm (Ambiente 7 tercer piso) 8:00 am -12:00 pm (sétano 6)
Bilinguismo sétano A&B)
3141808 ( o .
TIC1 Planificacién Interpretativa N
1:00 pm - 5:00 (Biblioteca 2) IR 5l DI (Ambiente 6 tercer piso)" Juan|Pablo Garcia
pm 1:00 pm - 5:00 pm
8:00 am -12:00 Seguridad turistica Yamile Alfonso Planificacion Interpretativa q
pm (Ambiente 1 tercer piso) Giovanni Cardenas 8:00 am -12:00 pm (Ambiente 6 tercer piso)" Juan Pablo Garcla
Protocolos de seguridad . ]
=R La idea en papel, enfocado al posterior desarrollo José Alejandro tun': lﬁ;g/e;gégxggéféuggf dul’a Yamile Alfonso
convenciones para la 1:00 pm - 5:00 del Plan de Contingencia Benavidez Ramirez ( Ambiengte 1 tercer piso) g
Diana Carolina escritura Natalia Cardenas pm (Ambiente 1 tercer piso) 1:00 pm - 5:00 pm P
Ferro Bonilla (Quinta Camacho - Diana Ferro 8:00 am -12:00 Seguridad turistica Yamile Alfonso Planificacién Interpretativa Juan Pablo Garcia
Monumento a Giordano pm (Ambiente 1 tercer piso) Giovanni Cardenas 8:00 am -12:00 pm (Ambiente 6 tercer piso)"
Bruno) Protocolos de seguridad i 4
Bl enfocado al posterior desarrollo José Alejandro i r,’:{;‘;ﬁ;ﬁgggxgg r:fegsuggla gul a Yamile Alfonso
1:00 pm - 5:00 del Plan de Contingencia Benavidez Ramirez (Ambiente 1 tercer piso)
pm (Ambiente 1 tercer piso) 1:00 pm - 5:00 pm P
8:00 am -12:00 TIC1 Harold Duque Cultura fisica Diego Arevalo
3140737 - 3170049 Graffiti tour Giovanni Martin - pm (Biblioteca 2) Daniel Acosta 8:00 am -12:00 pm (Coliseo) 9
. (27pax) (Centro histérico) Lida Romero 1:00 pm - 5:00 Matematicas 3 Diana Carolina Ferro Inglés A
Eidaliemanda pm (Ambiente 6 tercer piso) Bonilla 1:00 pm - 5:00 pm (sétano 6) IDEmE (e
RIS 18:00 -22:00 Sistema Turistico
3168949 (10 pax) :00 -22 ¥ 19 " " José Alejandro ' e Inglés AP2 Cristian Camilo
Il TRIM Impactos GO Y Dgstmo Turlstlco‘ Benavidez Ramirez GHO i AT (i) (Bilinguismo cuarto piso) Chaves Espindola
3 . pm (Ambiente 6 tercer piso)
del Turismo Yamile Alfonso Dorethos de sl anic s s
3168954 (16 pax) (Ambiente sétano 2) Jiménez 1:00 pm - 5:00 oe ator apll Carlos David Martinez . y Matematicas 1 Diana Carolina Ferro
Il TRIM pm gellvidaditifstica Ramirez 1:00 pm = 5:00 pm (Ambiente 7 tercer piso) Bonilla
(Ambiente 10 tercer piso)

. . 1o . 1o Investigacion: Conceptualizacion, Virna Pirateque
p‘g(l;lr?:::o G001 200 .00kl 2:00Im inmersién con preguntas Lizarazo
Gutiérrez 3168963_8 Destino Cristhian EnT e Virna Pirateque

(36 activos) turistico AP3 Camilo Chaves (Los Soches) Lizarazo - Wilson Derechos Fundamentales 1 Geraldine Ledn
Il TRIM (caminata nocturna IDRD) Espindola 1:00 - 5:00 pm Pacheco Gutiérrez 1:00 - 5:00 pm (Sétano 8) Botero
e BErle 8:00 am -12:00 Natalia Andrea Patricia Bernal
Vimna Pirateque 3168991 (17 pax) Impactos del Turismo pm . . Cardenas 8:00 am -12:00 pm . . Giovanni Martin
Lizarazo 3168992 (25 pax) (Ambiente s6tano 8) Earet Canealizz 1:00 pm - 5:00 Recortcslomatess Juan Pablo Garcia IREEHEED LIRS Diego Arevalo (pm)
pm Diego Arévalo 1:00 pm - 5:00 pm
Estructuras y clasificaciones de Oscar Gomez " "
Giovanni Inxur:;!i)vo 8:00 am -12:00 ecosistemas nacionales AP3 Hernan Garcia CHIDET =T
far 3168995 (25 pax) A Giovanni pm Organismos y relaciones q .
Mauricio del Riesgo . i 0 n o] Giovanni Cardenas
Cardenas 3169002 (19 pax) MAGMA Cgrdenas interespecies - Biotecnélogia Oscar Gémez
Rodriguez IITRIM (4:00 p.m.) Daniel Acosta (Primaveral)Estructuras y . 1100 prm - 6:00 pm Soches - AP3
q . fenomenos celulares - AP3 Hernan Garcia .
1:00 pm - 5:00 ;
pm (Primaveral)

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1Z6afz-xQnohwr-bGPhI96KAT2wUWRS8qWUq5xGJfqiEQ/edit?gid=1921178764+#gid=1921178764
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